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किमचारी िह वपृि सम्बन्धी कायमपवलध,  २०८१ 

प्रस्िावना: 

कोशी प्रदेश सरकारबाट जारी भएको "स्थानीय सेवा गठन िथा सञ्चालन) अध्यादेश,  २०८०" िा 
रहेको िहवृपि सम्बन्धी प्रावधानलाई व्यवस्स्थि गरी कायामन्वयन गनम वाञ्छनीय भएकोले स्थानीय सेवा 
गठन िथा सञ्चालन ऐन, २०८० को दफा १५१ ले ददएको अलधकार प्रयोग गरी केपपलासगढी  
गाउँपाललकाको गाउँ कायमपाललकाले स्वीकृि गररएको छ। 

 

  

खण्ड ८  सङ्ख्या  ८  लिलि: २०८१/०७/१२ 

स्थानीय राजपत्र 

भाग- २ 

केपपलासगढी गाउँपाललका 
केपपलासगढी गाउँ कायमपाललकाको कायामलय 

 

केपपलासगढी गाउँपाललका 
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१. सस्िप्त नाि र प्रारम्भः (१) यो कायमपवलधको नाि "किमचारी िह वपृि सम्बन्धी कायमपवलध, 2081 रहेको 
छ। 

 (२) यो कायमपवलध राजपत्रिा प्रकास्शि भएको लिलि देस्ख लागू हनुेछ। 

२. पररभाषाः पवषय वा प्रसङ्गले अको अथम नलागेिा यस कायमपवलधिा- 

क. “अध्यि” भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललकाको अध्यिलाई सम्झन ुपदमछ। 

ख. "ऐन" भन्नाले कोशी प्रदेशबाट जारी भएको स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, 

२०८0 सम्झन ुपछम। 

ग. "किमचारी" भन्नाले किमचारी सिायोजन ऐन२०७५ बिोस्जि सिायोजन भई आएका, पवलभन्न 
पवकास सलिलिबाट सिायोजन भई आएका िथा किमचारी सिायोजन ऐन२०७५ बिोस्जि 
संघीय लोक सेवा आयोगबाट र प्रदेश लोक सेवा आयोगबाट लसफाररस भई लनयसु्ि ललई 
आएका र सालबक स्थानीय लनकायिा लनयसु्ि पाई कािकाज गरररहेका किमचारीलाई 
सम्झनपुछम। 

घ. "कायमपवलध" भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललकाको किमचारी िह बपृि सम्बन्धी कायमपवलध, 
२०८१ लाई सम्झन ुपदमछ। 

ङ. "कायमपाललका" भन्नाले केपपलासगढी  गाउँपाललकाको गाउँ कायमपाललकालाई सम्झन ुपदमछ। 

च. "कायामलय/गाउँपाललका" भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललकाको प्रशासलनक काि गने 
ठाउँलाई सम्झन ुपदमछ। 

छ. "िह वपृि" भन्नाले स्थानीय सरकारी सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, 2080 को दफा २७ 
बिोस्जि गररने िह वृपिलाई सम्झन ुपदमछ। 

ज. "प्रदेश" भन्नाले कोशी प्रदेश सम्झन ुपछम। 

झ. “प्रदेश पकिाबखाना” भन्नाले कोशी प्रदेश अन्िगमि स्थानीय िहिा कायमरि स्थायी किमचारी, 
सिायोजन भई आएका किमचारीहरु साथै अन्य सेवाबाट आएका किमचारीहरुको अलभलेख 
राख्न ेकायामलय सम्झन ुपदमछ। 

ञ. "प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि" भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललकाको प्रशासलनक काि कारबाही 
गने कायामलयको प्रिखुलाई सम्झन ुपदमछ। 

ट. "प्रदेश लोकसेवा आयोग" भन्नाले कोशी प्रदेशको प्रदेश लोकसेवा आयोगलाई सम्झन ुपदमछ। 

ठ. “प्रशासन शाखा” भन्नाले केपपलासगढी गाउँपाललकाको प्रशासलनक काि गने शाखा साथै यस 
िह वृदि सम्बन्धी कायम गने शाखा सम्झन ुपदमछ। 

ड. “िु् यिन्त्री िथा िस्न्त्रपररषदको कायामलय” भन्नाले कोशी प्रदेश अन्िगमि िु् यिन्त्री िथा 
िस्न्त्रपररषदको कायामलय सम्झन ुपदमछ। 



खण्ड ८ , सङ्ख्या ८ ,स्थानीय राजपत्र केपपलासगढी गाउँपाललका, भाग २, लिलि २०८१/०७/१२ 

 

2 
 

ढ. “सस्चवालय” भन्नाले िह वृदि सम्बन्धी काि कारबाही गने कायामलयलाई सम्झन ुपदमछ।   

 

ण. "लसफाररस सलिलि" भन्नाले यो कायमपवलधको दफा ४ बिोस्जि गदठि लसफाररस सलिलिलाई  
सम्झन ुपदमछ। 

३. सचुना प्रकाशन गने : (१) यो कायमपवलध बिोस्जि केपपलासगढी  गाउँपाललकाको स्थानीय सेवािा 
कायमरि स्थायी किमचारीहरुको िह वृपिको लालग आवेदन पेश गनम प्रत्येक वषमको िंलसर १५ 
र जेठ १५ गिे कम्िीिा िीस ददनको म्याद ददइ दरखास्ि आह्वान गररनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोस्जि प्रकास्शि सूचना कायामलयको सूचना पाटी र वेवसाइटिा प्रकाशन 
गररनछे। 

४. लनवदेन ददन ुपने: िह वृदि हनुे किमचारीहरुले देहाय बिोस्जिको कागजािहरु उपलब्ध गराउन ु
पनेछ। 

क. अनसूुची-२ बिोस्जिको िह वृदि आवेदन फारि। 

ख. पलछल्लो िीन वषमको कायम सम्पादन िलु्याङ्कन फारि बझुाएको कायामलयको नाि 
स्पष्ट खलुाई लेस्खएको सक्कल लनवेदन। 

ग. सेवा अवलध पपुष्ट गने लनयसु्ि/ बढुवा लनयसु्िको प्रलिललपी। 

घ. पवभागीय सजाय नपाएको, लनलम्बनिा नरहेको र सेवा अवलध परुा भएको पववरण 
खलुाई सम्बस्न्धि कायामलयले गरेको लसफाररस पत्र। 

ङ. स्थानीय िहिा सिायोजन भएको पत्रको प्रलिललपी। 

च. पेशा सम्बन्धी व्यवसायी पररषदले उपलब्ध गराउने प्रिाण पत्रको प्रलिललपी 
(आवश्यक हनुेको हकिा।) 

छ. ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बिोस्जिको िह वृदि लसफाररस सलिलिले 
िागेका अन्य कागजािहरु। 

५. िह वपृि लसफाररस सलिलिः (१) स्थानीय सरकारी सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, 2080 को 
दफा २७ को उपदफा (४) बिोस्जि कायमपाललकाले िोकेको एकजना िपहला सपहि बररष्ठ 
किमचारी २ जना देहायका सदस्य सस्म्िललि िह वृपि लसफाररस सलिलि रहनेछ। 

क. प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि - अध्यि  

ख. १ जना िपहला किमचारी सपहि दइुजना वररष्ठ किमचारी- सदस्य 

(२) लसफाररस सलिलिको बैठकको कायमपवलध सलिलि आफैले लनधामरण गरे बिोस्जि 
हनुेछ। 
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६. सलिलिको काि किमव्य र अलधकारः लसफाररस सलिलिको काि किमव्य र अलधकार िपलसल 
बिोस्जि हनुेछ। 

क. िह वृपि प्रयोजनका लालग कायमिाललका लनधामरण गने। 

ख. आवेदन पेश गनमका लालग अनसूुची-१ बिोस्जिको सूचना प्रकास्शि गने । 

ग. पेश भएका कागजािहरुको अध्ययन िथा पवश्लषेण गने । 

घ. िह वृपि गररने किमचारीहरुको नािावली सपहि िह वृपिका लालग कायामलयलाई 
लसफाररस गने। 

७. आवश्यक न्यूनिि योग्यिा र सेवा अवलधः यस कायमपवलध बिोस्जि िह वृपि हनु दरखास्ि ददने किमचारीले 
आवश्यक न्यूनिि शैस्िक योग्यिा सम्बन्धिा स्थानीय सरकारी सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, 
2080 को दफा २७ को उपदफा (२) बिोस्जि परुा गरेको हनु ुपनेछ। 

८. िह वपृि गनम नहनुःे यस कायमपवलधिा अन्यत्र जनुसकैु कुरा लेस्खएको भए िापलन देहायको अवस्थािा 
स्थानीय सरकारी सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, 2080 को दफा ३० बिोस्जिको लसफाररस सलिलिले 
किमचारीलाई िह वृपिको लालग लसफाररस गने छैनः- 

क. लनलम्बन भएकोिा लनलम्बन भएको अवलधभर। 

ख. िह वृपि वा बढुवा रोक्का भएकोिा िह वृपि वा बढुवा रोक्का भएको अवलधभर। 

ग. िलब वृपि रोक्का भएकोिा िलव वृपि रोक्का भएको अवलधभर। 

घ. असाधारण वा अध्ययन पवदािा बसेकोिा सो पवदाको अवलधभर। 

ङ. स्थानीय स्वास््य सेवाको किमचारीको हकिा प्रचललि कानून बिोस्जि गठन भएको स्वास््य 
सम्बन्धी व्यवसापयक पररषदिा नाि दिाम लनलम्बन भएको भए त्यस्िो लनलम्बनको अवलधभर। 

९. िह वपृि सम्बन्धी पवशषे व्यवस्थाः  यस गाउँपाललकािा स्थायी दरबन्दी कायि भई अन्िर प्रदेश           
कािकाजिा खपटएका किमचारीहरुको िह वृदि हनुे, यस गाउँपाललकाबाट अन्य गाउँपाललकािा खपटएका 
किमचारीको हकिा यही गाउँपाललकाबाट िह वृदि हनुेछ।  

१०. िह वदृि गनुम पने: काननु बिोस्जि िह वृदिका लालग लनवेदन ददने म्याद सपकएको ७ ददन लभत्र यस 
कायमपवलधको दफा-५ बिोस्जिका सलिलिका सदस्यहरुले िह वृदिका लालग कायमपाललकाको लनणमय 
अनसुार लसफाररस गररसक्न ुपनेछ। 

११. सेवा सपुवधा: स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, 2080 को दफा २७ को उपदफा (६) बिोस्जि 
हनुेछ।                                                                    

१२. जेष्ठिा कायिः स्थानीय सरकार(गठन िथा सञ्चालन) ऐन 2080 बिोस्जि हनुेछ। 
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१३. जानकारी ददन ुपनेः यस कायमपवलध बिोस्जि गररएको िह वृपिको जानकारी लनणमय भएको लिलिले पन्र 
ददन लभत्र िु् यिन्त्री िथा िस्न्त्रपररषद को कायामलय, प्रदेश पकिाबखाना र प्रदेश लोकसेवा आयोगलाई 
ददन ुपनेछ। 

१४. बाधा अड्काउ फुकाउन ेअलधकारः यस कायमपवलधको कायामन्वयनिा कुनै बाधा उत्पन्न भएिा बाधा 
अडकाउ फुकाउने अलधकार स्थानीय सरकार(गठन िथा सञ्चालन) ऐन 2080 को दफा २७ को 
उपदफा (४) बिोस्जि हनुेछ। 

१५. उजरुी/गनुासोः िह वृपिको लनणमय उपर स्चत्त नबझेुिा सूचना प्रकाशन भएको लिलिले 15 ददन लभत्र 
प्रदेश लोक सेवा आयोगिा उजरुी/गनुासो गनम सपकनेछ । 

१६. सस्चवालय: िह वृदि सम्बन्धी कायम गनम प्रशासन शाखाले सस्चवालयको रुपिा काि गनुमपनेछ। 

१७. यसै कायमपवलध बिोस्जि लनयलिि गररनेः यस कायमपवलधिा अन्यत्र जनुसकैु कुरा लेस्खएको भएिापलन यो 
कायमपवलध जारी हनुभुन्दा अस्घ स्थानीय सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन 2080 बिोस्जि भए गरेका 
देहायका काि कारवाहीहरू यसै कायमपवलध बिोस्जि लनयलिि गररनेछ। 

१८. प्रचललि कानून बिोस्जि हनुःे यस कायमपवलधिा उल्लेख भएको पवषयिा यसै कायमपवलध बिोस्जि र अन्य 
पवषयको हकिा प्रचललि कानून बिोस्जि हनुेछ। 
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अनसूुची-1 

दफा ६ को (ख) सँग सम्बस्न्धि 

केपपलासगढी गाउँपाललका 
गाउँ कायमपाललकाको कायामलय 

बास्क्सला, खोटाङ। 

     प.स.         लिलि: ...................... 
     च. नं.      

स्थानीय िहिा कायमरि स्थायी किमचारीहरुको िह वदृि सम्बन्धी सूचना। 

 

प्रस्ििु पवषयिा यस केपपलासगढी गाउँपाललकालभत्र स्थानीय सरकारी सेवािा कायमरि किमचारीहरुको 
कोशी प्रदेश स्थानीय सरकार सेवा (गठन िथा सञ्चालन ऐन, २०८० को दफा २७ को उपदफा (१) 
र (२) अनसुार िह वपृि गनम वाञ्छनीय रहेको हनुाले योग्यिा पगेुका किमचारीहरुले यो सूचना प्रकाशन 
भएको लिलिले ३० ददनलभत्र िपलसल बिोस्जिका कागजािहरु स्वयिले प्रिास्णि गरी प्रशासन शाखािा 
लनवेदन पेश गनुम हनु जानकारीको लालग सूचना प्रकाशन गररएको छ। 

िपलसलः 

१. िह वपृि सम्बन्धी लनवेदन। 

२. सेवा अवलध पपुष्ट हनेु लनयसु्ि पत्र 

३. सरुवा िथा रिाना पत्रको प्रलिललपी (सरुवा भई आएको किमचारीको लालग।। 

४. पलछल्लो िीन बषमको कायम सम्पादन िलु्याङ्कन फारि। 

५. नेपाली नागररकिाको प्रिाण-पत्रको प्रलिललपी। 

६. सिायोजन भएका किमचारीको हकिा सिायोजन पत्र। 

७. अध्ययन लबदा असाधरण पवदा/ बेिलबी लबदा नललएको लसफाररस पत्र। 

८. न्यूनिि शैस्िक योग्यिाको प्रिाण-पत्र। 

 

                                               ………………………………… 

                                                  प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि 
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१. सूचनाको पववरण 

 

 

२. उम्िेदवारको पववरण 

३. सेवाको पववरण (शरुुदेस्ख हालसम्िको) 

उम्िेदवारको 
हालसालै स्खचेको 
पासपोटम साइजको 

फोटो 

 

कायामलय दिाम नं. 

लिलि: 

िह वृदिको सूचना नं. ..............   लिलि::......................................... 

सेवा/ सिूह: .....................................  िह वृदि हनुे िह: ......................... 

उम्िेदवारको नाि, थर (देवनागरीिा):................................................. 

उम्िेदवारको नाि, थर (अंग्रजेीिा):................................................. ठेगाना:......................... 

बहाल रहेको कायामलय: ................................................... 

बाजेको नाि: ................................................. 

बाबकुो नाि: .................................................  

सेवा: ......................................    सिूह/  उपसिूह: ................................... 

पद: .......................................        िह: ................................ 

नागररकिा प्रिाण पत्र नं. ...........................  किमचारी संकेि नं. ...................... 

जारी स्जल्ला: ...................................  िोवाइल नं. .............................. 

   

अनसूुची-२ 

दफा ४ को (क) सँग सम्बस्न्धि 

केपपलासगढी गाउँपाललका 
गाउँपाललकाको कायामलय 

बास्क्सला, खोटाङ 

(िहवदृि आवदेन फारि) 
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क्र
.स
. सेवा/सिूह

/ उपसिूह 

कायामलयको नाि लनयसु्ि वा 
बढुवा लिलि 

बहाल रहेको 
लिलि 

असाधरण 
लबदा बसेको 
भए सोको 
अवलध 

अध्ययन लबदा 
बसेको भए 
सोको अवलध 

कसरी आएको 
(खलुा, बढुवा, 
सिायोजन, 
सरुवा) 

स्थायी 
लनयसु्ि गने 
कायामलय 

कै. 

    देस्ख सम्ि देस्ख सम्ि देस्ख सम्ि 

         

 

 

 

 

 

४. हालको िह (सिायोजन हनु ु भन्दा पपहलाको सिेि) िा िह वृदिको लालग लनवेदन ददन पाउने 
अस्न्िि लिलििा पगु्ने अवलध ...........................वषम ..........................िपहना ................ददन  

५. िह वृदिको लालग योग्य भए/ नभएको अवस्था: 
क. पवभालगय कारबाही भएको/ नभएको ................................... 

भएको भए कुन कारबाही भएको हो, सपकने अवलध उल्लेख गनुमहोस: ........................ 
ख. ऐनको दफा २८ बिोस्जिको िह वृदि हनुे पदको लालग आवश्यक न्यूनिि शैस्िक योग्यिा 

हालसल गरेको/ नगरेको: ........................................... 
ग. असाधरण लबदा बसेको/ नबसेको: ................................ 
घ. लनलम्बनिा परेको/ नपरेको: ...................................... 
ङ. पेशासँग सम्बस्न्धि व्यवसायी पररषदको प्रिाणपत्र अवलध: ................................ 
च. सेवा सिूह पररविमन गरे/ नगरेको (गरेको भए लिलि उल्लेख गनुमहोस) .................... 

६. िालथ उल्लेस्खि पववरण दठक छ। झटु्टा टहरे कानून बिोस्जि सहुँला/ बझुाउँला भनी सही छाप 
गने: 
किमचारीको नाि, थर: ....................................... 
संकेि नं. ....................................................... 
पद: ............................................................. 
िह: ............................................................. 
सही र लिलि: .................................................. 

ल्याप्चे सही छाप 

दायाँ 
 

 

बायाँ 
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िह वपृिको लनणमय (कायामलयको प्रयोजनका लालग) 

क. आवेदक किमचारीको सिायोजन हनु ुपूवम र सिायोजन पश्चाि गरी हालको िहिा पूरा गरेको सेवा 
अवलध 

सिायोजन पूवम ....................... वषम, ......................िपहना, ........................... ददन 

सिायोजन पश्चाि ....................... वषम, ......................िपहना, ........................... ददन 
जम्िा सेवा अवलध ....................... वषम, ......................िपहना, ........................... ददन 

ख.आवेदक किमचारीको पलछल्लो िीन वषमको कायम सम्पादन िूल्याङ्कन बापि प्राप्त गरेको अंक र सोको 
औषिः 

अ. आ.व......................../...................... को प्राप्ताङ्क ................................ 
आ. आ.व......................../...................... को प्राप्ताङ्क ................................ 
इ. आ.व......................../...................... को प्राप्ताङ्क ................................ 

 

ग. स्थानीय सरकारी सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, २०८० को दफा २८ को उपदफा (१) िथा 
कायमपवलधको दफा (४) बिोस्जिको न्यूनिि योग्यिा पूरा गरेको देस्खएकोले लनजलाई हाल कायमरि 
िहबाट सिान सेवा, सिूह, उपसिूहिा रहने गरी एक िह वृपि गने लनणमय गररएको छ । 

लनणमय लिलिः ................................... िह वृपि लनणमय लागू हनुे लिलिः ......................... 
 

वृपि हनुे िह : ............................... सेवाः ............................................................ 

सिूह/उपसिूहः ................................ पदः .......................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

(कायामलयको छाप) 

सदस्य 

हस्िािर -................. 
नाि, थर 

संकेि नं. 
लिलि - 

सदस्य 

हस्िािर -................. 
नाि, थर 

संकेि नं. 
लिलि - 

संयोजक 

हस्िािर -................. 
नाि, थर 

संकेि नं. 
लिलि - 
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अनसूुची -३ 

दफा ६ (घ) सँग सम्बस्न्धि 

(लेटर हेड) 
                                                                             लिलि: 

........../...../...... 
पवषयः- िह वपृि गररएको सम्बन्धिा। 

िहोदय, 

िपाईलाई कोशी प्रदेशको स्थानीय सरकारी सेवा (गठन िथा सञ्चालन) ऐन, २०८० र केपपलासगढी गाउँपाललकाको िह 
वपृि सम्बन्धी कायमपवलध, २०८१ बिोस्जि लिलि .............. गिेको लनणमयानसुार दफा (११) बिोस्जि जेष्ठिा कायि हनेु 
गरी ................ िहिा िह वपृि गररएको छ। अलधकृिस्िर/सहायकस्िर िहिा .................. िह वपृि हनुभुएकोिा 
हाददमक बधाई िथा शभुकािना दददै िपाईलाई प्राप्त स्जम्िेवारी राष्ट्र, जनिा र सरकारप्रलि किमव्यलनष्ठ भई प्रचललि ऐन, 

कानूनको पररलधलभत्र रहेर पारदशी, लनष्पि, अनशुालसि भई सकारात्िक सोच र उजामका साथ कायम सम्पादन गनुम हनेुछ भन्ने 
अपेिा सपहि  िह वदृि गररएको छ। 

िपलसलः 

सापवक सेवा, सिूह, िह िह कायि गररएको सेवा, सिूह, िह 

सेवा:- सेवा:- 

सिूहः- सिूहः- 

पद/पदनािः- पद/पदनािः- 

सो पदिा लनयसु्ि लिलिः- िह:- 

सिायोजन पदः- पदस्थापन गररएको कायामलयः केपपलासगढी  गाउँपाललका,  गाउँ 
कायमपाललकाको कायामलय, बास्क्सला, खोटाङ। 

 

सिायोजन लिलिः- 

कायामलयः- केपपलासगढी  गाउँपाललका,  गाउँ 
कायमपाललकाको कायामलय, बास्क्सला, खोटाङ। 

श्री............................. 
किमचारी संकेि नं................. 
बोधाथम-: 

श्री संघीय िालिला िथा सािान्य प्रशासन िन्त्रालय, लसंहदरबार, काठिाण्डौ। 

श्री िु् यिन्त्री िथा िस्न्त्रपररषद को कायामलय, कोशी प्रदेश, लबराटनगर। 

श्री लोक सेवा आयोग, केन्रीय कायामलय, अनािनगर काठिाण्डौ। 

श्री प्रदेश लोकसेवा आयोग, कोशी प्रदेश, लबराटनगर। 

श्री रापष्ट्रय पकिावखाना (लनजािलि), हररहरभवन, लललिपरु । 

श्री प्रदेश पकिावखाना, कोशी प्रदेश, लबराटनगर । 

श्री किमचारी संचयकोष, काठिाण्डौ। 

श्री नागररक लगानी कोष, नयाँ बानेश्वर, काठिाण्डौ। 

श्री कोष िथा लेखा लनयन्त्रक कायामलय, खोटाङ । 

...................... 
प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि 
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श्री आलथमक प्रशासन शाखा केपपलासगढी गाउँपाललका, बास्क्सला, खोटाङ।    

प्रिास्णकरण लिलि: २०८१/०७/१२ 

आज्ञाले, 

नाि: सौ धन राई 

प्रिखु प्रशासकीय अलधकृि 


